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QUYPINH ,
THUC HIEN QUY CHE DAO TAO TRINH DQ SO CAP

(Kém theo Quyét dinh: /OD-CDGTVTTW V ngdy  thang 8 nam
2019 ciia Hiéu truéng trieong Cao dang Giao théng van tai Trung wong V)

Piéu 1. Pham vi diéu chinh va déi twong ap dung

1. Quy dinh nay cu thé hoa Quy ché dao tao trinh d6 So cip; quy ché kiém tra,
thi, xét cong nhan tot nghiép ban hanh kém theo Thong tu sé 42/2015/TT-
BLDTBXH ngay 20 thang 10 nam 2015 cua B0 truéng Bo Lao dong — Thuong
binh va X& héi ban hanh Quy dinh vé dao tao trinh do So cdp va Thong tu sb
34/2018/TT- BLDTBXH ngay 26/12/2018 ctua B truong Bo Lao dong Thuong
binh va X3 hoi vé viéc stra d6i bo sung mot sd diéu cia Thong tu 42/2015/TT-
BLDTBXH.

2. Quy dinh nay ap dung cho Trudng Cao dang Giao théng van tai Trung uong
V (goi tat 1a Truong).

Picu 2. Pao tao trinh d6 so cap, gdm: khdi luong kién thirc, k¥ ning tdi thicu
va yéu cau nang luc ma nguoi hoc dat dugc sau khi tbt nghiép; yéu cau, noi dung,
ciu tric chuong trinh, gido trinh ddo tao va quy trinh xdy dung, bién soan, tham
dinh, ban hanh chuong trinh, gido trinh dao tao; vi¢c xac dinh chi tiéu tuyén sinh,
ké hoach tuyén sinh va to chtrc tuyén sinh dao tao; té chirc thyc hién chuong trinh
ddo tao; kiém tra, thi, danh gia, cong nhan tdt nghiép; mau ching chi so cép, n,
quan 1y, cap phat, thu hoi, hay bo chimg chi so cap; biéu mau, so sach quan 1y day
va hoc trinh d6 so cap.

Piéu 3. Giai thich tir ngir
Trong Quy ché nay, cac tir ngit dudi day duoc hiéu nhu sau:

1. Khoi lugng hoc tap tdi thiéu ddi véi trinh do so cép 1a s lugng mo - dun,
tin chi bat budc ma nguodi hoc phai tich lily dugc sau khi t6t nghi¢p trinh dg so cr?'lp.

2. M0 - dun, tin chi la don vi hoc tap dugc tich hop gitta kién thirc chuyén
mon, k¥ nang thuc hanh va thai d6 nghé nghiép mot cach hoan chinh nham giup
cho nguoi hoc ¢6 nang luc thuc hanh tron ven mét hoac mot ) cong vi¢c cua mot
nghé.

3. Chuong trinh dao tao so cép l1a hé théng kién thirc, k¥ nang, ndng luc tu chu
va trach nhiém duogc thiét ké dong bd voi phuong phéap giang day, diéu kién co so
vat chat, thiét bi giang day, hoc tap va danh gia két qua hoc tap dé dam bao nguoi
hoc tich lily dugc kién thtec, ky nang, nang luc tu chu va trach nhiém can thiét dé
thie hién cac cong viéc don gian ctia nghé.



4. Chuan déau ra 1a yéu cau vé kién thuc, k§ ning, nang luc tu chu va trach
nhiém nghé nghiép ma ngudi hoc dat duoc sau khi hoan thanh chuong trinh dao
tao, dugc co s& dao tao cam két véi nguodi hoc va xa hoéi, dugc cong bd cong khai
cung vai cac diéu kién dam bao thyc hién.

5. Tin chi 13 don vi dung dé do ludong khdi lugng kién thire, k¥ niang va két
qua hoc tap da tich liy duoc trong mot khoang thoi gian nhat dinh.

Mot tin chi duge quy dinh tdi thiéu bang 15 (muoi 1dm) gio hoc 1y thuyét va
30 gio chuan tu hoc, chuin bi c4 nhan c¢6 huéng dan hodc 30 (ba muoi) gid thuc
hanh, thi nghiém, thao luan va 15 (muoi 1dm) gio tu hoc, chuan bi ca nhan cb
huéng din hodc bang 45 (bén muoi lim) gio thuc tip tai co s& san xuat, doanh
nghiép, 1am tiéu lun, bai tap, d6 an (néu co.

Piéu 4. Khéi lwong Kién thirc, ki ning toi thiéu ddi véi trinh dd so cap
1. Khéi lwong hoc tap tdi thiéu ddi véi bac 1, 2 va 3 trinh d6 so cap

a) Bac 1 - So cap I t6i thiéu 1a 5 (nam) tin chi, véi s6 md - dun, tin chi dao tao
t6i thiéu 1a 3 (ba) md - dun, tin chi va thoi gian thuc hoc tdi thiéu 1a 300 (ba trim)
gid chuin d6i voi ngudi o trinh dd hoc van phu hop véi nghé can hoc.

b) Bac 2 - So céap 11 ti thiéu 1a 15 (mudi 1am) tin chi, v6i s6 md - dun, tin chi
dao tao t6i thiéu 1a 9 (chin) m6 - dun, tin chi d6i voi nguoi co trinh d6 hoc van phu
hop v6i nghé can hoc.

¢) Bac 3 - So céap III t6i thiéu 1a 25 (hai muoi 13m) tin chi, véi sé mé - dun, tin
chi dao tao ti thiéu 12 15 (mudi 1am) mo - dun, tin chi ddi v6i ngudi co trinh do
hoc véan phu hop véi nghé can hoc.

2. Khéi luong hoc tap 1y thuyét va hoc tdp thuc hanh tly theo timg nganh,
nghé dao tao phai dam bao ty 18: 1y thuyét chiém t6i da 25%; thuc hanh chiém tbi
thiéu 75%.

Pi¢u 5. Yéu cau ning luc ma nguoi hoc dat dwoe sau khi tét nghiép trinh
do so cap

1. Yéu cau nang lyc ma nguoi hoc dat duge sau khi tbt nghiép trinh dd so cﬁp

a) Kién thuc:

- Hiéu biét va co kién thirc co ban vé cac yéu cau, tiéu chuan dbi véi timg
cong viéc cua nghé; ap dung dugoc mot s6 kién thirc nhit dinh khi thuc hién cong
viéc va co thé tiép tuc hoc tap & trinh d6 cao hon;

- Hiéu biét va co kién thtc vé an toan, vé sinh lao dong ddi véi cong viéc, vi
tri lam viéc va noi lam viéc.

b) K¥ nang: Lam duoc cac cong viéc don gian hoac cong viéc ¢o tinh lap lai
ctia mdt nghé va cac k¥ ning can thiét khac tuong thich voi nghé.
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¢) Ning luc ty chu va trach nhiém: C6 kha nang tiép nhan, ghi chép va chuyén
thong tin theo yéu cau; biét duoc yéu cau, tiéu chuan, két qua ddi véi cong vigc &
cac vi tri 1am viéc xung quanh hodc cong viée o lién quan; chiu trach nhiém d6i
v6i két qua cong viéc, san pham ctia minh.

2. N6i dung quy dinh khéi luong hoc tap toi thiéu va yéu cau ning luc ma
ngudi hoc phai dat duoc sau khi tot nghiép trinh do so cép:

a) Tén nganh, nghé dao tao.
b) Bc, trinh d6 so cip; s6 mo dun, tin chi va thoi gian ddo tao.

¢) Yéu cau ve kién thirc: kién thirc co ban vé chinh tri, van hoa, xa hdi va phap
luat; kién thirc chuyén mon cua nganh, nghé dao tao.

d) Yéu cau vé k¥ ning:

- Ky nang ctng: K§ ning chuyén mén, ning luc thuc hanh nghé nghiép, k¥
nang xt 1y tinh hudng, k¥ ning giai quyét van dé.

- K¥ nang mém: Ky nang giao tiép, lam viéc theo nhom, lam viéc doc lap, kha
nang su dung ngoai ngfr, tin hoc.

d) Yéu cau vé nang luc tu chil va trach nhiém:

- Pham chat dao dtic, ¥ thirc nghé nghiép, trach nhiém cong dan;
- Trach nhiém, dao dtrc, tac phong nghé nghié¢p, thai do phuc vy;
- Kha ning cép nhat kién thire, sang tao trong cong viéc.

3. Quy trinh x4y dyng, tham dinh, ban hanh Quy dinh khéi luong hoc tap tbi
thiéu va yéu cau niang lyc ma ngudi hoc phai dat dugc sau khi tét nghiép trinh do
so cap theo timg nganh, nghé dao tao

Viéc xay dung, thAm dinh, ban hanh Quy dinh khéi luong hoc tap t6i thiéu va
yéu cu nang luc ma nguodi hoc phai dat duogc sau khi tbt nghi¢p céac bac trinh do so
cap theo timg nganh, nghé dao tao dé ap dung trong co s& dao tao do ngudi ding
dau co s dao tao so cap quyét dinh.

Picu 6. Pia diém do tao

Dia diém dao tao duoc thuc hién tai Truong hodc ngoai pham vi cua Truong
trén co s& dam béao chat luong dao tao.

Piéu 7. Ping ky hoc trinh dj so cip

1. Nguoi hoc trinh do so cép 6 thé dang ky vao hoc tai mgt hoac nhiéu co s&
dao tao so cap. Nguoi hoc ding ky hoc tai co sé dao tao so cap nio thi ndp ho so
dang ky hoc tai co so do.



2. Thu tuc va hd so dang ky, xét tuyén, triéu tap thi sinh trang tuyén hoc trinh
d6 so cap do ngudi ding dau co sd dao tao so cap quy dinh.

3. Sau khi xem xét du diéu kién nhdp hoc, bo phan phu trach dao tao trinh
ngudi ding dau co s¢ dao tao so cp ky quyét dinh cong nhan nguoi dén hoc 13 hoc
sinh chinh thirc, xép 16p hoc va cép thé hoc vién cho timg nguoi.

4. Hoc sinh nhdp hoc phai dugc co s¢ dao tao so cap cung cap day du cac
thong tin vé muc ti€u, ndi dung va ké hoach hoc tap cia cac chuong trinh, quy ché
dao tao, nghia vu va quyén loi ciia ngudi hoc.

5. Cac gidy to nhap hoc phai dugc xép trong tai dung hd so cua timg hoc sinh
do bo phan dao tao ciia co sd dao tao so cap quan 1y, luu gitr.

Piéu 8. Thoi gian hoat dong dao tao

1. Thoi gian hoat dong ddo tao tiy theo yéu cau, tinh chit ctia nghé dao tao va
tinh hinh thuc té cta co s¢ ddo tao so cp, nguoi ding dau co s¢ dio tao so cip quy
dinh cu thé thoi gian hoat dong dao tao cua co sé minh.

2. Pon vi thoi gian ctia hoat dong dao tao

a) Thoi gian khéda hoc duogc tinh theo nam hoc, thang hoc va tun.

b) Mot gio hoc thuc hanh hoac hoc theo mo - dun, tin chi 1a 60 phut, dugc tinh
bang mot gid chuan. Mot gio hoc 1y thuyét 1a 45 phuat, dugc tinh bang mot gio
chuan.

¢) Mot ngay hoc thuc hanh, thuc tdp hoac hoc theo md - dun, tin chi khong
qua 8 gio chuan. Mot ngay hoc 1y thuyét khong qua 6 gio chuan.

d) Mot tuan hoc theo md - dun, tin chi hodc thyc hanh khong qua 40 (bon
muoi) gid chuan. Mot tudn hoc 1y thuyét khéng qua 30 (ba muoi) gio chuan.

3. Tuy theo s6 lwong nguoi hoc, $6 16p hoc can to chie va diéu kién co s& vat
chét cua co sé dao tao so cp, ngudi phu trach dao tao sip xép thoi khoa biéu hang
ngay d6i véi timg 16p.

Picu 9. Thoi gian dao tao va phan bd thoi gian dao tao

1. Thoi gian ddo tao trinh d6 so cip 1a thoi gian tich iy du s6 luong mo - dun,
tin chi quy dinh cho timg chuong trinh dio tao. Tty theo diéu kién ddo tao cua co
s& ddo tao so cap, nguoi ding dau co sd dao tao so cap quy dinh thoi gian tdi da
d6i v6i mdi chuong trinh, nhung khong duoc vuot qua hai 1an so véi thoi gian thiét
ké ctia chuong trinh d6.

2. Tuy thudc chuong trinh ddo tao, co sé dao tao so cAp phan bo thoi gian va
ké hoach dao tao doi véi tirng nghé; sb lwong MO - dun, tin chi tdi da, tdi thiéu can
tich lity cho timg ky hoc, dot hoc nhung phai dam bao cac yéu cau sau:



a) Thoi gian thyuc hoc t6i thiéu cho chuong trinh dao tao 14 10 (mudi) tudn va
t6i da 1a 42 (bon hai) tudn. Thoi gian 6n, kiém tra hodc thi két thic ti thiéu 1a 01
(mot) tuan va toi da 02 (hai) tuan.

b) Tong thdi gian cac hoat dong chung tdi thiéu cho chuong trinh dao tao 13 01
(mot) tudn va toi da 13 02 (hai) tudn.

3. Can cr vao khdi lugng va ndi dung kién thirc, k¥ ning tdi thiéu, yéu cau vé
nang luc ma ngudi hoc dat duoc sau khi tot nghiép dugc quy dinh trong chuwong
trinh dao tao cta ting nghé, nguoi dimg dau co sé dao tao so cap phan bd sé mo -
dun, tin chi cho tung ky hoc, dot hoc.

Picu 10. Thyc hién va quan 1y chwong trinh dao tao
1. Xay dung ké hoach dao tao

a) K& hoach dao tao: Ké hoach phai thé hién dugc cac ndi dung: muc ti€u dao
tao, sd lwong mo - dun, tén tirng MO - dun, tin chi dao tao; thoi gian thuc hién; thoi
gian kiém tra, hodc thi két thiic; dia diém thuc hién.

b) K& hoach dao tao d6i véi ky hoc hoac dot hoc: phai thé hién duoc cic nodi
dung: tn mo - dun, tin chi dao tao; thoi gian thuc hién, thoi diém bat dau, thoi
diém két thuc; thoi gian kiém tra; gido vién, nguoi day va dia diém thyc hién.

Pau khoa hoc, co s¢ dao tao so cap phai thong bao cho ngudi hoc vé quy ché
ddo tao; ké hoach dao tao cia khoa hoc, ky hoc hodc dot hoc; ndéi dung chuong
trinh dao tao bit budc va tu chon cho ca khoa hoc, timg ky hoc hodc dot hoc; danh
sach mo - dun, tin chi s& dugc giang day; lich kiém tra, thi, hinh thtc kiém tra, thi
két thuc hodc cong nhan két qua; quyén loi va nghia vu ctia ngudi hoc.

2. Yéu cau d6i véi gido vién giang day

a) Gido vién giang day phai dat chuin vé chuyén mon, nghiép vu theo quy
dinh.

b) Co sé dao tao so cap phai bo tri dil gido vién giang day phu hop timg noi
dung trong chuong trinh dao tao.

3. T6 chtrc 16p hoc va dia diém dao tao

a) To chirc 16p

- Lép hoc kién thirc nghé, k¥ nang can thiét khac t6i da 35 nguoi hoc. Lop hoc
kién thirc nghé, k¥ ning can thiét khac danh cho ngudi dan tdc thiéu sb it nguoi,
nguoi khuyét tat téi da 20 nguoi hoc. Riéng 16p hoc kién thirc nghé, k§ ning can
thiét khac danh cho ngudi mu t6i da 10 nguoi hoc.

- Lép hoc thuc hanh nghé hoac hoc tich hop tdi da 18 nguoi hoc. Lop hoc thuc
hanh nghé hoic hoc tich hop dbi v6i nguoi dan toc thiéu s it nguoi, ngudi khuyét



tat, t6i da 10 nguoi hoc. Riéng 16p hoc thuc hanh nghé hoac hoc tich hop ddi voi
ngudi mu t6i da 8 nguoi hoc.

- Mbi 16p c6 mét gido vién chi nhiém phu trach 16p.
b) Pia diém dao tao

Pia diém dao tao dugc thuc hién linh hoat tai co s& dao tao, doanh nghiép, noi
san xut, nhung phai ddm bao céc diéu kién dé day va hoc vé mit béng, dia diém
hoc kién thurc nghé; dia diém hoc thuc hanh ky nang nghé; phuong tién, thiét bi,
nguyén nhién vat li¢u dao tao,... theo yéu cau cla tung mo - dun, chuong trinh dao
tao.

4. T6 chuc giang day

a) Khi bat dau khoa hoc, ky hoc hodc dot hoc va trudce khi hoc tirng mé - dun,
tin chi gido vién thuc hién kiém tra, danh gia vé kién thtrc, k§ ning nghé cua timg
nguoi hoc; tinh than thai d6 hoc tap cua nguoi hoc (danh gia nang luc nguoi hoc)
dé chuan bi nodi dung, phuong phap giang day phu hop.

b) Chi t6 chuc giang day nhitng kién thtc, hudng dan thuc hanh nhimg k¥
ning nghé theo ndi dung, yéu cau ctia md - dun, tin chi ma ngudi hoc chua biét,
chua 1am duoc hodc chua biét ky, ddy du, chua 1am duogc thanh thao. To chuc kiém
tra, danh gia két qua hoc tap mo - dun, tin chi da hoc va to chirc giang day md -
dun, tin chi tiép theo ctia chuong trinh dao tao.

¢) Truong hop ddo tao thuong xuyén trinh d6 so cap, khi két thiic ky hoc hoic
dot hoc, ngudi hoc lam cong viéc ho dugc day tai noi ¢, noi lam viéc hodc tu on,
luyén noi dung kién thirc, thyc hanh k¥ ning nghé dé chuan bi kiém tra két thiic md
- dun, tin chi da hoc va hoc mo - dun, ky hoc hoac dot hoc tiép theo.

Piéu 11. Nghi hoc tam thoi

1. Nguoi hoc dugce nghi hoc tam thoi va bao luu két qua dd hoc trong céc
truong hop sau:

a) Pugc diéu dong di lam nghia vu quan sy, cong an nghia vu, thanh nién
xung phong;

b) Bi m dau hodc tai nan phai diéu tri dai ngay, nhung phai ¢ gidy xac nhan
ctia bénh vién hodc co s kham chita bénh ¢ thim quyén;

¢) Truong hop vi nhu cau ¢4 nhan, ngudi hoc phai ¢6 du cac diéu kién:

- Pi hoc it nhdt moét mé - dun, tin chi hoic mot ky hoc, dot hoc dbi véi
chuong trinh dao tao tai co s dao tao so cép;

- Khong roi vao trudng hop bi budc thdi hoc quy dinh tai Diéu 12 ctiia Quy ché
nay.



2. Nguoi hoc, khi mudn tré lai hoc tiép tal co so dao tao so cép, phai bao cho
co s& ddo tao so cap it nhat 5 (ndm) ngay lam viéc trude khi bat dau ky hoc, dot
hoc moi.

3. Thu tuc nghi hoc tam thoi, dugc bao luu két qua da hoc va viéc tro lai hoc
tiép do ngudi dung dau co sé ddo tao so cap quy dinh cu thé va phai thong bao
cong khai tai co s& ddo tao so cap.

Picu 12. Budc thdi hoc, tw thdi hoc

1. Nguoi hoc bi bude thoi hoc trong qua trinh hoc, néu thudc mot trong cac
truong hop sau:

a) Bi1 ky luat & mac budce thoi hoc.

b) Pa hét thoi gian dao tao t6i da dbi voi thoi gian dao tao trinh do so cap.
Thoi gian dao tao trinh d6 so cap 1a thoi gian tich liy du s luong mé dun quy dinh
cho tung chuong trinh dao tao.

2. Nguoi hoc khong thudc dién bi budc thoi hoc quy dinh tai Khoén 1 biéu
nay, thuc hién day du nghia vy va trach nhiém theo quy dinh, néu thudc mot trong
cac trudng hop sau dugce dé nghi ngudi ding dau co sd dao tao so cap cho théi hoc:

a) Nguoi hoc sinh tu xét thdy khong con kha ning hoan thanh chuong trinh
dao tao.

b) Vi 1y do khac phai thoi hoc kém theo minh chung cu thé va dugc nguoi
dtng dau co s dao tao so cap chip thuan.

3. Nguoi dung dau co so ddo tao so cip quy dinh cy thé vé thu tuc, trach
nhiém cua co s& dao tao, ngudi hoc va quyét dinh viée bude thoi hoc, tu thoi dbi
vo1 nguoi hoc.

4. Cham nhat 12 mot thang sau khi nguoi hoc c6 quyét dinh budc thoi hoc hodc
tu tho1 hoc, co s& dao tao so cép phai thong bao t&i dia phuong, noi nguoi hoc dang
ky ho khau thuong trii va dang ky tam tra (néu c6).

Pi¢u 13. Thay d6i co s& dao tao so cap

1. Trong thoi gian hoc, do nhu cau cia ban than va gia dinh (gia dinh thay doi
noi cu tra, hodc hoan canh riéng cta gia dinh, ban than), ngudi hoc co thé dugc
xem Xét, chuyén ddi co s& dao tao so cép va cong nhan két qua da hoc, néu c6 du
cac diéu kién sau:

a) Nguoi hoc phai c¢6 don dé nghi thay d6i co sé dao tao kém theo hé so xin
theo quy dinh ctia co s¢ dao tao so cap noi dén;

b) Co s& dao tao so cp, noi ngudi hoc s& chuyén dén co6 nghé dao tao ma
nguoi hoc dang hoc;



c) Nguoi hoc khong dang trong thoi gian bi ky luat hodc thoi gian bi xem xét
ky luat;
d) Puoc su dong ¥ ctia ca hai co s¢ ddo tao so cap noi chuyén di va noi dén.

2. Can cit chuong trinh dao tao ctia hai co s, ngudi dimg dau co s dao tao so
cap noi ngudi hoc xin chuyén dén co6 quyén quyét dinh viéc hoc tap tiép tuc va
cong nhan két qua hoc tap trudc do cua nguodi hoc hodac cac mod - dun, tin chi dugc
chuyén doi két qua, s6 md - dun, tin chi phai hoc bo sung.

Pi¢u 14. Panh gia, cong nhan két qua hoc tap

1. Panh gia két qua hoc tap trong dao tao trinh do so cép duoc thuc hién theo
cach thuc két hop chidm diém kiém tra danh gia qua trinh hoc va kiém tra két thuc
timg mo - dun. Piém mé - dun, tin chi bao gém diém kiém tra danh gia qua trinh
hoc (bao gom diém kiém tra danh gia thuong xuyén va diém kiém tra danh gia dinh
ky) va diém kiém tra két thiic mé - dun.

2. biém danh gia két qua hoc tap ctia hoc sinh theo thang diém 10 (tir 1 dén
10), c6 tinh dén hang thap phéan 1 con s6.

3. Két qua hoc tap duoc danh gia theo sé md - dun, tin chi dugc tich liy.
Nguoi hoc hoc hét chuong trinh dao tao trinh d6 so cap néu tich iy du sé6 mo -
dun, tin chi theo quy dinh, c6 du diéu kién thi duoc nguoi dung dau co s& hoat
dong gido duc nghé nghiép cip ching chi so cdp. Nhitng m6 - dun, tin chi di tich
Ity dugc cong nhan va khong phai hoc lai khi hoc cac chuong trinh dao tao khac
hodc duoc bao luu dé hoc lién thong Ién trinh d§ cao hon.

Picu 15. Kiém tra thwong xuyén va kiém tra dinh ky
1. Kiém tra thudong xuyén va kiém tra dinh ky

a) Kiém tra danh gia thuong xuyén dugc thuc hién tai thoi diém bat ky trong
qua trinh hoc cta hoc sinh theo tirng mo - dun, tin chi cu thé thong qua viéc chdm
diém kiém tra van déap trong gid hoc, kiém tra viét v6i thoi gian lam bai bang hoic
dudi 30 phut, kiém tra mét s6 noi dung thuc hanh, thyc tap, chdm diém bai tap va
cac hinh thtrc kiém tra danh gia khac.

b) Kiém tra danh gia dinh ky duoc thuc hién tai thoi diém duoc quy dinh trong
dé cuong chi tiét cia mo dun, c6 thé duoc thuc hién bﬁmg bai kiém tra viét c¢6 thoi
gian lam bai tu 30 dén 45 phut; lam bai thuc hanh, thyc tap va cac hinh thirc kiém
tra, danh gia khéc.

2. Céch thire thyc hién kiém tra thuong xuyén va kiém tra dinh ky

a) Kiém tra danh gid qua trinh hoc do gido vién giang day md - dun, tin chi
thie hién theo nhitng yéu cau sau:



- N6i dung kiém tra 13 nhimg ndi dung duoc quy dinh trong md - dun, tin chi
dao tao da giang day cho hoc sinh;

- Noi dung cu thé va hinh thirc kiém tra thuong xuyén do gido vién tu quyét
dinh;

- NO1 dung va hinh thirc kiém tra dinh ky dugc thuc hi¢n theo quy dinh trong
dé cuong chi tiét md - dun, tin chi cia chuong trinh dao tao.

b) Cac bai kiém tra theo hinh thirc kiém tra viét, tiéu luan, bai tap sau khi
cham phai tra lai cho hoc sinh ngay sau khi cong bd diém kiém tra.

3. Quy trinh kiém tra, sd bai kiém tra cho tung MO - dun, tin chi cu thé duoc
thuc hién theo quy dinh ctia nguoi dung dau co s¢ dao tao so cap, biao dam trong
mot mo - dun, tin chi mdi ngudi hoc ¢ it nhat mot diém kiém tra thuong xuyén,
mot diém kiém tra dinh ky.

4. Hoc sinh khong du kiém tra néu khong c6 1y do chinh dang thi phai nhan
diém 0 (khong) cho bai kiém tra d6. Truong hop c6 1y do chinh dang thi duoc gido
vién giang day md - dun, tin chi t6 chtrc 1am bai kiém tra bo sung.

Diéu 16. Kiém tra két thic mé - dun
1. Thé 18 kiém tra két thuc mé - dun

a) Piéu kién dy kiém tra két thac méd - dun: Nguoi hoc duoc du kiém tra két
thlic md - dun, tin chi khi c6 du diéu kién sau:

- Tham dy it nhat 70% thoi gian 1én 16p 1y thuyét, 80% gio thuc hanh, thuc tap
va cac yéu cau ctiia md - dun, tin chi duoc quy dinh trong dé cuong chi tiét ciia mo -
dun.

- Piém trung binh chung cac diém kiém tra dat tir 5,0 diém tro 1én.

Truong hop ngudi hoc bi 6m trong qua trinh hoc hodc trong ky kiém tra két
thic mé - dun, phai viét don xin phép giri co sé dao tao so cip trong thoi han
khong qua mot tuan ké tir ngdy 6m, kém theo gidy chimg nhan cia co quan y té
truong hodc co quan y té cap x4 trd 1én nhung phai dam bao tham du 16p hoc du
thoi gian theo quy dinh tai diém nay.

b) Hinh thtrc, thoi gian kiém tra

- Hinh thirc kiém tra két thac mé - dun, tin chi 1 thyc hién bai kiém tra k¥
nang téng hop, gdm kién thirc va k§ ning thuc hanh moét hodc mot sé khau cong
viéc cta nghé.

- Thoi gian 1am bai kiém tra két thuc mo - dun, tin chi d6i véi mdi bai kiém tra
viét tir 60 dén 120 phut, thoi gian lam bai kiém tra dbi voi cac hinh thirc kiém tra
khac hodc thoi gian lam bai kiém tra caa mo - dun, tin chi co tinh dic thu cta nghé
dao tao do nguoi dimg dau co sd dao tao so cip quyét dinh.

9



Hinh thire kiém tra, thoi gian 1am bai kiém tra két thuc md - dun, tin chi phai
duoc quy dinh trong dé cuong chi tiét ctia mo - dun.

c¢) Ra d¢ kiém tra va cham diém

- Nguoi ding dau co s¢ dao tao so cap to chic xdy dung, quan 1y va st dung
ngan hang dé kiém tra két thuc mo - dun. Dé kiém tra phai pht hop véi ndi dung
mo - dun, tin chi dd duoc quy dinh trong chuong trinh va phai dugc béc thim ngau
nhién tir ngan hang dé cta co s¢ dao tao so cAp. Ngudi ding dau co sé dao tao so
cap phé duyét dé trude khi str dung.

- Cach cham va tinh diém kiém tra

+ MOi bai kiém tra két thiic mo - dun, tin chi phai do gido vién cham diém va
phai ky tén vao bai kiém tra, phiéu cham diém, bang tong hop diém. Viéc chim
diém bai kiém tra viét tu luan, chAm diém van dap, thuc hanh phai thuc hién trén
phiéu cham thi do nguoi dimg dau co sé dio tao so cip quy dinh.

+ Piém kiém tra 13 diém trung binh cong cua cac gido vién chdm. Truong hop
diém cua cac gido vién chidm ddi v&i mot bai kiém tra co sy chénh 1éch trén 1,0
diém (theo thang diém 10) thi phai to chitc xem xét hodc chdm lai. Truong hop
cham lai vin khong thong nhat dugc diém thi truong khoa hodc trudng bo mon
xem xét, quyét dinh cudi cing vé cho diém ddi véi bai kiém tra d6. Bai kiém tra
duoc chdm théng qua may, phan mém chuyén dung va viéc cham phuc khao do
ngudi ding dau co s dao tao so cap quy dinh cu thé va to chire thuc hién.

Do6i v6i ngudi hoc khong du diéu kién du kiém tra hodc vang mit budi kiém
tra khong c6 1y do chinh dang thi phai nhan diém 0 cho lan kiém tra d6; truong hop
c¢6 1y do chinh dang thi chua tinh diém kiém tra.

- Cach tinh diém mo - dun

+ DPiém m0 - dun, tin chi 14 diém trung binh cac diém kiém tra c6 trong s 0,4
va diém kiém tra két thuc mé - dun, tin chi c6 trong 6 0,6.

+ Diém trung binh cac diém kiém tra 12 trung binh cong ciia cac diém kiém tra
thuong xuyén, diém kiém tra dinh ky theo hé s6 cta ting loai diém. Trong d6, diém
kiém tra thuong xuyén tinh hé s6 1, diém kiém tra dinh ky tinh hé s6 2.

d) Két qua kiém tra két thiic mé - dun; hoc va kiém tra lai

- Nguoi hoc du diéu kién du kiém tra sau mdi 1an hoc, duoc du kiém tra két
thlic md - dun, tin chi nhung khong qua 02 1an kiém tra. Cu thé:

+ Hoc sinh duoc du kiém tra két thac mé - dun, tin chi 1an thir nhat, néu diém
mo - dun, tin chi dat yéu cau thi khong phai du kiém tra 1an th hai; néu diém md -
dun, tin chi chua dat yéu cau thi phai du kiém tra thém mot 1an nita do co s& td
chtrc.
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+ Hoc sinh ving mit & 1an kiém tra nao ma khong c6 1y do chinh dang thi van
tinh s6 1an dy kiém tra d6 nhung diém s6 14 0; trudng hop c6 1y do chinh dang thi
chua tinh s6 1an du kiém tra va duoc nguoi ding dau co sé dao tao so cip bd tri du
kiém tra.

- Hoc va kiém tra lai:

Hoc sinh phai hoc va kiém tra lai mé - dun, tin chi chua dat yéu cu néu thudc
mot trong cac truong hop sau:

+ Khong du diéu kién du kiém tra 1an dau;

+ D4 hét s6 1an (02 1an) du kiém tra két thiic mo - dun, nhung diém mé - dun,
tin chi chua dat yéu cau.

- Hoc sinh thudc dién phai hoc va kiém tra lai khong duoc bao luu diém, thoi
gian hoc tap cia m0 - dun, tin chi 14n hoc trudc va phai bado dam cac diéu kién du
kiém tra dugc quy dinh tai Piém a Khoan 1 cta Diéu nay mdéi duoc du kiém tra két
thic mo - dun.

- Trudong hop khéng con md - dun, tin chi do diéu chinh chuong trinh thi
nguoi ding dau co sd ddo tao so cap quyét dinh chon md - dun, tin chi khac thay
thé trén co so pht hop voi muc tidu cta nghé dao tao.

2. Céch thuc t6 chirc kiém tra két thac mo - dun

a) Co s& dao tao so cap to chirc phd bién quy ché kiém tra dbi voi hoc sinh
tham du ky kiém tra. Cac phién hop lién quan dén ky kiém tra; viéc lya chon bdc
tham, ban giao dé kiém tra; bai kiém tra; diém kiém tra phai dugc ghi lai béng bién
ban.

b) Lich kiém tra ctia ky kiém tra chinh phai duoc théng bao trudc ngay kiém
tra it nhat 02 tudn. Lich kiém tra ctia ky kiém tra lai phai dugc thong béo trudc
ngdy kiém tra it nhat 01 tuan. Trong ky kiém tra, timg md - dun, tin chi duoc to
chtrc kiém tra riéng biét, khong bé tri kiém tra ghép mot sé mo - dun, tin chi trong
cung mot budi kiém tra ciia mot hoc sinh.

¢) Thoi gian danh cho 6n kiém tra m&i m - dun, tin chi ty 18 thuin véi s6 gio
ctia md - dun, tin chi d6 va bao dam it nhat 1a 1/2 ngay 6n thi cho 15 gid thue hoc.
Tat ca cac mo - dun, tin chi phai bé tri gido vién hudng dan on kiém tra, dé cuong
on thi phai duoc cong bd cho ngudi hoc ngay khi bat dau to chirc 6n kiém tra.

d) Danh sach hoc sinh du diéu kién du kiém tra, khong du diéu kién du kiém
tra c6 néu rd 1y do phai dugc cong bd cong khai trude ngay kiém tra md - dun, tin
chi it nhat 05 ngay lam viéc. Danh sach phong kiém tra, dia diém kiém tra phai
duoc cong khai trude ngay kiém tra két thac mo - dun, tin chi tir 1 - 2 ngay lam
viéc.
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d) Piém kiém tra theo hinh thirc van dap, thuc hanh, thuc tap hodc bao vé bao
céo thuc tap phai duoc cong bd cho hoc sinh biét ngay sau khi cham. Ddi voi cac
hinh thire kiém tra khac phai duogc cong bd cho hoc sinh biét mudn nhét sau 05
ngay lam viéc ké tir ngdy hét han nop két qua kiém tra.

e) Nguoi ding dau co s¢ dao tao so cAp quy dinh cu thé vé td chirc kiém tra,
két thac md - dun, tin chi & co s& minh.

Piéu 17. Cong nhin tot nghiép d6i véi ngwoi hoc trinh dd so cap

1. Céch tinh diém tong két khoa hoc

Piém tong két khoa hoc ciia ngudi hoc trinh d6 so cip duogc tinh theo cong

thirc sau:

i

2. Doy
=1
Prgen = N
Trong do:
- Drrkh: Piém tong két khoa hoc
- Ditwm: Piém tong két mo - dun, tin chi thir i
-n: S6 luong cac mo - dun, tin chi dao tao.

2. biéu kién dugc cong nhan tét nghiép

Ngudi hoc trinh d6 so cip duge cong nhén t6t nghiép khi co du cac diéu kién
Sau:

a) Co diém tong két khoa hoc dugce tinh theo quy dinh tai Khoan 1 cua Diéu
nay tir 5,0 tré 1én theo thang diém 10;

b) Khong trong thoi gian bi ky luat & murc dinh chi hoc tap c6 thoi han hodc bi
truy cuu trach nhiém hinh sy tai thoi diém xét cong nhan t6t nghiép.

Truong hop ngudi hoc bi ky luat & mirc dinh chi hoc tap co6 thoi han, hét thoi
gian bi ky luat hodc bi truy ctru trach nhi€ém hinh sy va da cé két luan cua co quan
c6 thim quyén nhung khong thudc trudng hop bi xir Iy ky luat & mie bi bude thoi
hoc thi duoc ngudi dimg dau co sé dao tao so cp td chirc xét cong nhan tét
nghiép.

3. Xép loai t6t nghiép

a) Viéc xép loai tot nghiép cho hoc sinh dugc can cur vao diém téng két khoa
hoc.
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b) Cac mirc xép loai t6t nghiép duoc quy dinh nhu sau:

- Loai xuit sic c6 diém téng két khoa hoc tir 9,0 dén 10;

- Loai giéi c6 tong két khoa hoc tir 8,0 dén dudi 9,0;

- Loai kha ¢6 diém téng két khoa hoc tir 7,0 dén duéi 8,0;

- Loai trung binh kha c6 diém téng két khoa hoc tir 6,0 dén dudi 7,0;
- Loai trung binh c6 diém téng két khoa hoc tir 5,0 dén duéi 6,0.

¢) Cac muc xép loai tot nghié¢p XUt séc, 2161, kha, trung binh khé cua hoc sinh
s€ b1 giam d1 mot murc néu hoc sinh bi ky luét tr mirc canh cdo tré l1én trong thoi
gian hoc hodac ¢c6 mot mo - dun, tin chi trd Ién trong khoa hoc phai thi lai, hoc lai
(khéng tinh mo - dun, tin chi dugc tam hodn hoc hodc dugc mién trir).

d) Mirc xép loai tot nghiép dugc ghi vao chung chi so cap va bang tong hop
két qua hoc tap cua hoc sinh.

4. Cong nhan tét nghiép

Trong thoi han 05 (ndm) ngdy lam viéc ké tir ngay c6 van ban dé nghi cong
nhan tot nghiép dbi véi nguoi hoc cua Hoi déng, nguoi dung dau co sé dao tao so
cap xem xét ra quyét dinh cong nhan tot nghiép va cong bd cong khai téi nguoi
hoc va trong co s¢ dao tao.

Piéu 18. S6 sach, biéu miu quén 1y dao tao

1. Hb so, s6 sach trong dao tao so cap bao gdom:

a) Ho so, s6 sach danh cho co s& ddo tao so cap gdm co: HO so tuyén sinh,
Chuong trinh dao tao, K& hoach dao tao, S6 18n 16p, S6 cap chimg chi so cp, S6
cap ban sao chiing chi so cap, S6 quan ly hoc sinh, nguoi hoc;

b) Ho so, s6 sach danh cho nha gido, ngudi day géom cd: Gido an, Sb tay gido
vién.

2. Noi dung chu yéu cia hd so, s6 sach danh cho co s¢ dao tao so cAp

a) Ho so tuyén sinh 13 cac loai vin ban, tai liéu danh cho cong tac tuyén sinh

b) Chuong trinh dao tao thé hién duoc muc tiéu dao tao trinh do so cép; quy
dinh chuan kién thtrc, k§ nang ciia nguoi hoc sau khi tét nghiép; pham vi va cau
trac ndi dung, phuong phap va hinh thirc dao tao; cach thirc danh gia két qua hoc
tap d6i véi timg mo - dun, tin chi , mon hoc, timg chuyén nganh hoic timg nghé.
Chuong trinh, gido trinh dao tao c6 ndi dung va cau tric tmg véi mdi nghé dao tao
phai dam bdo cac ndi dung sau:

- Tén nghé dao tao; ma nghé;

- B61 tugng tuyén sinh, yéu cau dau vao;
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- Mo ta vé khoa hoc va muc tiéu dao tao;

- Danh muc s lugng, thoi lugng cdc mo - dun;

- Khéi lugng kién thuc, ky nang nghé, cac ky nang can thiét khac, nang luc tu
chu va trach nhiém;

- Thoi gian khéa hoc, bao gém: téng tho1 gian toan khoa, thoi gian thuc hoc,
thot gian hoc ly thuyét, thot gian thuc hanh, thuc tap, thoi gian 6n, kiém tra hoc thi
két thuc mo - dun, khoa hoc; trong d6 thoi gian thyc hanh, thuc tap t6i thiéu chiém
ttr 70% thoi gian thuc hoc.

- Quy trinh dao tao, diéu kién tot nghiép;

- Phuong phap va thang diém danh gia;

- Huéng dan str dung chuong trinh dao tao.

C) K& hoach dao tao 1a vin ban cu thé hoa cia chuong trinh dao tao.

- K& hoach dao tao dbi véi khoéa hoc: Ké hoach phai thé hién duoc cac noi
dung: muyc ti€u dao tao, $6 lrong mo - dun, tén tirng MO - dun, tin chi dao tao; thoi
gian thuc hién; thoi gian kiém tra, hodc thi két thuc khéa hoc; dia diém thuc hién.

- K& hoach dao tao d6i véi ky hoc hodc dot hoc: phai thé hién duoc cac ndi
dung: tn mo - dun, tin chi dao tao; thoi gian thuc hién, thoi diém bat dau, thoi
diém két thic; thoi gian kiém tra; gido vién, nguoi day va dia diém thuc hién.

Pau khoa hoc, co s¢ dao tao so cap phai thong bao cho ngudi hoc vé quy ché
ddo tao; ké hoach dao tao cia khoa hoc, ky hoc hodc dot hoc; ndi dung chuong
trinh ddo tao bat budc va tu chon cho ca khoa hoc, timg ky hoc hodc dot hoc; danh
sach md - dun, tin chi s& dugc giang day; lich kiém tra, thi, hinh thirc kiém tra;
quyén loi va nghia vu ctia nguoi hoc.

d) S6 1én 16p 1a loai s6 dung dé theo ddi toan bo qua trinh hoc tap va két qua
hoc tip cta hoc sinh va giang day cua gido vién, nguoi day trong toan khoa hoc d6i
v6i timg 16p hoc. SO 1én 16p bao gom cac thoéng tin nhu: Lép hoc, khoa hoc,
nganh/nghé dao tao, nim hoc; danh sach gido vién, ngudi day tham gia giang day
mon hoc/mo dun; danh sach gido vién lam cong tac chu nhi¢m; danh sach hoc sinh,
sinh vién; n01 dung co ban cua tung budi hoc, ngay hoc theo thoi khoa biéu da duoc
phé duyét; theo ddi, danh gia két qua hoc tap va ghi diém cua hoc sinh.

d) S6 cip chimg chi so cap 1a loai s6 theo ddi viéc cAp chimg chi so cap cho
hoc sinh sau khi tt nghiép. S6 cap chtng chi so cap bao gom: SO cap ching chi so
cap va va SO cip ban sao ching chi so cap. SO cip chimg chi so cap phai dugc ghi
chép chinh x4c noi dung tiéng Viét nhu ban chinh ching chi so cip ma co s¢ dao
tao di cdp; danh sb trang, dong dau giap lai, khong duoc tay x6a, dam bao quan 1y
chit ché va luu trit vinh vién.
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e) S6 quan ly hoc sinh, nguoi hoc 14 loai s6 ghi chép, theo ddi vé hoc sinh, Noi
dung s6 quan 1y hoc sinh bao gdm: So yéu Iy lich, két qua hoc tap rén luyén cua
hoc sinh theo timg ky hoc, nam hoc, khoa hoc.

3. Noi dung chu yéu cuia hd so, s6 sach danh cho nha gido, ngudi day:

a) Gi4o an 1a ké hoach giang day cua gido vién, ngudi day cho ting bai hoc.
Gi4o 4n trong dao tao trinh do so cip bao gom:

- Gi4o 4an ly thuyét 1a ké hoach giang day cua gido vién, nguoi day dbi véi
nhimg bai hoc 1y thuyét;

- Gido 4n thyc hanh 1a ké hoach giang day cua gido vién, nguoi day dbi voi
nhirng bai hoc thuc hanh;

- Gi4o 4n tich hop 1a ké hoach giang day cua gido vién, nguoi day d6i voi
nhimg bai hoc tich hop giita 1y thuyét va thuc hanh.

b) S6 tay gido vién 1a s6 ghi chép cua gido vién, ngudi day trong qua trinh
quan 1y giang day trén 16p hoc. Noi dung S6 tay gido vién phan anh ké hoach hoc
tdp va cac qua trinh dién ra trong trién khai ké hoach hoc tdp mon hoc, mo - dun,
tinh chi ma gido vién, nguoi day tham gia gidng day.

4. Str dung, quan 1y ho so, s6 sach trong dao tao trinh do so cap

a) Nguoi ding dau co sd dao tao so cip duge quyén tu chi quy dinh hd so, s6
sach dao tao trén co s& cac hd so, sd sich quy dinh tai cac Khoan 1, 2 va 3 cua
Diéu nay, bao dam vi¢c quan 1y, dao tao dat chat luong, hi¢u qua

b) Ho so0, s6 sach danh cho co s& ddo tao so cap do co quan, don vi ¢6 thim
quyén cta co sé dao tao truong xay dung, trinh nguoi ding dau co s dao tao phé
duyét vao dau khoa hoc hodc dau céc hoc ky, dot hoc. HO so, sb sach danh cho gido
vién, nguoi day do gido vién, nguoi day truc tiép dugc phin cong giang day xay
dung va dugc lanh dao don vi td, khoa/phong phé duyét trude khi thuc hién.

¢) Khuyén khich céc co sé dao tao diy manh Gng dung cong nghé thong tin
trong xay dung, quan ly, sir dung cac ho so, so sach dién tir; tin hoc hoa cac ho so,
s6 sach trong cac phan mém quan 1y dao tao cta co s dao tao.

Viéc img dung cong nghé thong tin trong xdy dung, quan 1y, str dung hd so, s6
sach dién tir phai bao dam céc yéu cau sau:

- Bap ung dugc muc ti€u trong quan 1y, day va hoc;

- Pap ung duogc cac ndi dung theo quy dinh vé ho so, so sach, biéu mau;

- Pam bao tinh phap 1y, thuan tién, dé sir dung, c6 thé trich xuit ndi dung
thanh vin ban gidy theo yéu cau;

- Bam bao tinh bao mat, an toan thong tin, sao Iuu dir ligu.
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d) Nguoi dimg dau co sé do tao so cap quy dinh viéc quan 1y, sit dung céc hd
s0, sO sach dién tir trong dao tao dam bao théng nhat va tuan thi cac quy dinh cua
phép luat.

Piéu 19. T6 chirc thuwe hién

Quy dinh nay ap dung ddi v6i ngudi hoce tir khoa tuyén sinh nam 2020 tré di.

Trudng cac don vi lién quan t6 chtc chinh 1y, xay dung dé cwong MH, MD,
xay dung ké hoach dao tao cho hoc ky, ndm hoc; td chuc giang day, hoc tap theo
ding quy dinh nay./.
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