KHOI LUQNG KIEN THUC, YEU CAU VE NANG LUC
NGUOI HQC PHAI PAT PUQC SAU KHI TOT NGHIEP
(Kém theo Quyét dinh sé 1612/0D-CDGTVT TW Vngay 11 thdang 12 nam 2020 cua Hiéu
truéng Truong Cao dang Giao théng van tdi T rung wong V)

Tén nghé dao tao:

- Tén Tiéng Viét: DICH VU PHAP LY
- Tén Tiéng Anh: LEGAL SERVICES
Trinh d¢ dao tao: Trung cip
M3 nganh nghé: 5380201

1. Gi6i thidu chung vé nganh nghé

Dich vu phap 1y trinh d6 trung cip 14 nganh, nghé cung cép dich vu, giai |
phap phap luét trong céc linh vue: nghiép vu vin phong dich vu phap ly; tu phép;
ho tich; chimg thuc; phé bién, gido duc phép luat; hoa giai & co sd; thi hanh an dan

su, dap tmg yéu cau bac 4 trong Khung trinh do quéc gia Viét Nam; e
. ! o/ TRUC

Nguoi hoc xong chuong trinh trung cép nganh, nghé Dich vy phap ly co th g}‘@
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lam viéc tai cac co quan hanh chinh, don vi su nghiép cong 1ap trong linh vuec t
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phap nhu: 8¢ Tu phép; Phong Tu phéap; Hoi dong nhan din va Uy ban nhén dén *‘7\9}‘&:

cép huyén, cz"'ip x4, cac t6 chirc hanh nghé luat su; cac td chirc hanh nghé cong e
chimg; céc trung tdm tro gitip phdp ly; trung tdm tu van phap luat; vin phong doan

luét su; hoi ludt gia; trung tdm tu van ho trg viéc lam;

Pé hanh nghé ngui lao dong phai dap tmg cac yéu ciu vé stc khée, du kién
thire va hiéu biét chuyén mén, c6 kha ning giao tiép trong qua trinh lam viée, cé
dao durc nghé nghiép, co kha nang td chirc va thue hién cédc nghiép vu cua nganh,
nghé Dich vu phap ly.

2. Kién thire

+ C6 céc kién thirc co ban vé chinh tri, van héa, xa hi, phép luat, quée phong
an ninh, gido duc thé chét theo quy dinh, ddng thai 6 kién thirc co ban, hidu biét
trong linh vuc khoa hoc x4 héi, nhan van phu hop véi chuyén nganh duoc dao tao,
c6 stre khoe, dap ing yéu cau xay dung va bao vé TH quéc;

+ C6 trinh d¢ tiéng Anh co ban, c6 kién thirc co ban vé tiéng Anh chuyén
nganh;




+ C6 trinh d tin hoc co ban. Biét khai thac Internet mot cach cé hiéu qua
trong viéc hoc va tim kiém thong tin. St dung duoc cac phan mém tin hoc vin
phong,...;

+ Trinh bay dugc céc nganh luat trong hé théng phap luat Viét Nam;

+ Phén biét duoc cac quan hé phap ludt; cdc quyén va nghia vu cia chi thé
trong cac quan hé phap luét co ban thudce céc linh vuc khéic nhau;

+ Dién dat dugc cac yéu ciu cla phép ludt dbi véi cac van dé cin xir ly, giai

quyét trong qua trinh thuc hién cong viéc;

+ Trinh bay dugc cac bude thuc hién dich vu phép ly cung cép dén khéch
hang.

3. K niing

+ Sur dung dugc cong nghé thong tin co ban theo quy dinh; khai thac, xtr ly,
ng dung cong nghé thong tin trong cong viéc chuyén mon clia nganh, nghé;

+ Sur dung duogc ngoai ngir co ban, dat bac 1/6 trong Khung ning luc ngoai
ngit cua Viét Nam; ung dung dugc ngoai nglt vao céng viéc chuyén mén cua
nganh, nghé;

+ Trinh bay duoc c4c nganh luat trong hé thong phap luat Viét Nam;

+ Phan biét dugc cic quan hé phép luat; cac quyén va nghia vu cia chi thé
trong cac quan hé phap luat co ban thude cac linh vuc khac nhau;

+ Dién dat dugc cac yéu cau cua phap ludt ddi véi cac van dé can xu ly, giai
quyét trong qua trinh thuc hién cdng viéc;

+ Trinh bay dugc cic budc thuc hién dich vu phap 1y cung cép dén khach
hang;

+ K¥ ning sir dung céc thuat ngit chuyén mén ctia nganh, nghé dio tao trong giao
tiép hiu qua tai noi lam viéc; phan bién va sir dung cic giai phép thay thé; danh gia
chét luong cac cong viée don gian va két qua thuc hién cua céc thanh vién trong nhom.

4. Mirc d¢ tu chi, chiu trach nhiém

+ Lam viéc doc lap trong diéu kién lam viéc thay d6i, chiu trach nhiém c4 nhan
va trach nhiém mot phan ddi v6i nhom;

+ Tén trong phéap ludt, trung thuc, chinh xac, ti mi, chi déng thuc hién cong
viéc dugc giao va co tac phong cong nghiép;

+ Tuén thi cac quy dinh dao dirc nghé nghiép ctia nganh Tu phép néi chung



va quy dinh ctia nganh, nghé Dich vu phép 1y noi riéng;

+ Hudng dan, gidm sat nhiing ngudi khac thuc hién céng viée d dinh sin;

+ Dénh gia hoat dong ctia nhém va két qua thuc hién;

+ Yéu nghé, ¢ y thirc cong ddng, tinh thin trach nhiém tdt, thai do tng x,
giai quyét van dé nghiép vu hop 1y, can than, ti mi trong cong viéc;

+ Tinh than hop tac nhom tét, chu dong thuc hién cong viéc dugc giao va co
tac phong cong nghiép;

+ C6 y thuc hoc tap, rén luyén dé nang cao trinh do chuyén moén, kj nang
nghé nghiép.

5. Vi tri viéc 1am sau khi t6t nghiép

Sau khi tot nghiép nguoi hoc ¢6 nang luc dép Uimg cac yéu cau tai céc vi tri

viéc 1am clia nganh, nghé bao gdm:
+ Giup viéc nguoi hanh nghé bo tro tu phép;
+ Tu phép co s0;

+ Chutng thuc;

+ Thtra phat lai.

6. Kha niang hoc tap, nang cao trinh do

+ C6 thé tiép tuc phét trién & cac trinh d6 cao hon;

+ Co nang luc tu hoc, tu cdp nhat nhiing tién bo khoa hoc cong nghé trong
pham vi nganh, nghé dé nang cao trinh dé hoiic hoc lién thong [én trinh dd cao hon

trong cung nganh, nghé hodc trong nhém nganh, nghé hodc trong cung linh vuc

dao tao./.)O



