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1. Gi6i thiéu chung vé nganh nghé

+ Dich vu phép ly trinh d cao ding la nganh, nghé cung cip dich vu, giai
phap phéap ludt trong céc linh vuc: nghiép vu van phong dich vu phéap 1y; tu phap
co s8; cong chimg, chimg thuc; tu van phap ludt; phap ché doanh nghiép ... dap
g yéu cau béc 5 trong Khung trinh d6 quéc gia Viét Nam;

+ Céc cong viéc clia nganh, nghé c6 méi truong lam viée da dang, phong phu;
thuong xuyén tiép xtc véi khach hang trong thuc hién céc dich vu phap ly. Cac
cong viéc trong nghé cht yéu duoce tién hanh doc lap, chi mét sb cong viéc dug
tién hanh theo nhém ho#ic dugc hd tro tir cac doanh nghiép, t chure;

+ Ngudi hoc xong chuong trinh cao déang nganh, nghé Dich vu phép 1y c6 thé
lam vi€c tai cdc co quan hanh chinh, don vi sy nghiép cdng lap trong linh vuc tu
phap nhu: S& Tu phap; Phong Tu phép; Hoi déng nhan dan va uy ban nhén dan
cap huyén, cdp xd, cac td chirc hanh nghé luét su; céc td chirc hanh nghé cong
chimg; céc trung tAm trg gitip phap ly; trung tAm tu van phap luat; van phong doan
luat su; hoi luat gia; trung tdm tu van hd trg viéc 1lam; cong tac phap ché cua co
quan, don vi, doanh nghiép thudc nhiéu linh vuc;

+ Pé hanh nghé ngudi lao dong phai dép tng cac yéu ciu vé stic khoe, du
kién thtre va hiéu biét chuyén mén, c6 kha nang giao tiép trong qué trinh lam viéc,
c6 dao dirc nghé nghiép, c6 kha nang to chic va thuc hién cac nghiép vu cua
nganh, nghé Dich vu phap ly.

2. Kién thirc

+ C6 cac kién thirc co ban vé chinh tri, van hoa, xa hoi, phap luat, quéc phong
an ninh, gi4o duc thé chit theo quy dinh, dong thoi c6 kién thirc co ban, hiéu biét
trong linh vue khoa hoc xa hdi, nhén vén phu hgp véi chuyén nganh duoc dao tao,
c6 strc khode, dap ung yéu cau xay dung va bao vé Tb qudc;



+ C6 kién thirc co ban vé& nhém kién thirc khoa hoc phép ludt, dép (mg viéc
tiép thu céc kién thirc gido duc chuyén nghiép va kha nang hoc tap & trinh do cao
hon;

+ C6 trinh d9 tiéng Anh co ban, c6 kién thirc v& tiéng Anh chuyén nganh;

+ C6 trinh d9 tin hoc co ban. Biét khai thac Internet mdt céch cé hidu qua
trong viéc hoc va tim kiém thong tin. St dung duoc céc phin mém tin hoc vin
phong,...;

+ Giai thich dugc cac nganh luat trong hé théng phép luat Viét Nam; phan tich
duoc quan hé phép luit co ban trong céc linh vuc khéc nhau; phan biét dugce céc quan
hé phép luat trong cing mot nhém nganh, linh vuc phap luét;

+ Dién dat duoc cac yéu cau cia phap ludt ddi véi céc vAn dé cin xi ly, giai quyét
trong qua trinh thuc hién cdng viée; giai thich duoc céc quyén va nghia vu ctia chi thé
trong cac quan hé phap luat cy thé; tong hop duoc tri thire phép luat dé tham muu cho
1&nh dao hoic tu van cho khach hang;

+ Trinh bay va van dung duge cac budc thyuc hién dich vu phép ly cung cap dén
khéch hang; trinh bay dugc nhimg kién thirc co ban vé chinh tri, vdn hoéa, x4 hdi, phap
ludt, quoc phong an ninh, gido duc thé chat theo quy dinh.

3. K¥ ning

+ Str dung dugc cong nghé théng tin co ban theo quy dinh; khai théc, xtr ly,
ung dung cong nghé théng tin trong cong vi¢c chuyén mén ctia nganh, nghé;

+ St dung dugc ngoai ngir co ban, dat bac 2/6 trong Khung nang lyc ngoai
ngft cia Viét Nam; mg dung duoc ngoai nglt vao cdng viéc chuyén mon cua
nganh, nghé;

+ Xay dung duoc ké hoach thuc hién nhiém vy theo yéu ciu cong viéc; tra
ctru dugce cdc van ban quy pham phap luat lién quan dén yéu cu cong viéc;

+ Phat trién duoc quan hé va giao tiép v6i khach hang; tu van cho khach
hang phuong 4n giai quyét mét sb tinh hudng phép luét theo quy dinh;

+ St dung, phén tich cac kién thirc co ban vé chinh tri, vdn hoa, xa hoi, quéc
phong, an ninh trong cong viéc;

+ Str dung kién thirc chuyén sdu trong linh vuc phép luit vé dan su, hén nhan
gia dinh, lao dong, kinh doanh, thuong mai, dé giai quyét cac vén dd phap luit cu
thé:

+ C6 kha ning dao tao, bdi dudng céc kién thue, k¥ ning nghé nghiép cho ngudi
hoc & trinh d6 thap hon.

4. Mirc d9 tw chu, chiu trach nhiém

+ Lam viéc dc 1ap hoge lam viée theo nhom, giai quyét cong vice, van dé

phirc tap trong diéu kién lam viéc thay di;



+ Huéng dan, gidm sat nhiing nguoi khac thuc hién nhiém vuy; chiu trach
nhiém c4 nhan va trach nhiém di véi nhém;

+ Dénh gia chat luong cong viée sau khi hoan thanh va két qua thyc hién cta
cac thanh vién trong nhom;

+ Co dao duc nghé nghiép, cé y thuc cong dSng, tinh than trach nhiém tét,
thai d§ Umg xit, gidi quyét van dé nghiép vu Hop ly, cén than, ti mi trong cong
viéc;

+ Tinh than hop tdc nhom tdt, chu dong thuc hién cong viéc duoc giao va co
tdc phong cdng nghiép;

+ Chép hanh nghiém quy dinh v& bao hé lao dong, an toan lao déng va phong
chay chira chay;

+ C6 ¥ thirc hoc tap, rén luyén dé nang cao trinh do chuyén mon, k¥ nang
nghé nghiép;

+ C6 trach nhiém trong viéc bao quan tai lidu, hd so trong phong lam viéc;

+ Tuan thi céc quy dinh phap ludt, quy dinh ciia nganh, nghé Dich vu phap |

cua khéach hang.

5. Kha ning lam viéc va vi tri viéc 1am sau khi tot nghiép

» Ngwoi hoc co kha nang:

+ Tiép nhan, kiém tra hd so 1 cong viéc dugc thuc hién dau tién khi khach
hang dén giao dich dé yéu ciu thuc hién cac dich vu phap ly nhu cong chimg,
ching thuce, yéu ciu tu van phép luat...;

+ Lap phiéu tiép nhén hd so 1a cong viéc dugc thuc hién sau khi da tiép nhén,
kiém tra ho so ctia khach hang;

+ Soan thao vin ban hanh chinh thong thuong la céng viée lién quan dén cong
tac van phong, van thu;

+ Thuc hién tiép nhén, kiém tra hd so phéap 1y yéu cdu ding ky khai sinh; vao
sO tiép nhan hd so yéu cdu ding ky khai sinh; thuc hién ding ky khai sinh; théng
bao yéu cau ctia bd phan giai quyét dén khach hang; x4c dinh dung, ddy du cac cin
ctr phép ly khi thuc hién ding ky khai sinh nhu to khai theo méu quy dinh va gidy
chimmg sinh; ghi ndi dung khai sinh theo thong tin cua nguoi duge dang ky khai
sinh: Ho, chit dém va tén; gidi tinh; ngay, thang, ndm sinh; noi sinh; qué quén; dan
tdc; qué)c tich; sb dinh danh c4 nhan cta nguoi duge dang ky khai sinh; cép nhat
vao Co sé dit lidu ho tich dién tir, Co sé dit lidu qubc gia vé dan cu dé 1dy S6 dinh
danh cé nhén.

+ Kiém tra tinh hop phéap cia van ban can chung thuc la cong viéc thuc hién
tai Phong Tu phap cdp huyén, UBND cép x&, phong céng ching, van phong cong




chimg. Nguoi 1am cong viée nay cin vén dung céc kién thirc v& phap luat dé kiém
tra tinh hop phdp clia van ban can chimg thuc tir d6 chép nhan hoc tir chéi yéu ciu
chung thyuc cua khach hang.
> Vi tri lam viéc

Sau khi t6t nghié€p ngudi hoc ¢6 nang luc dap ing céc yéu cau tai cac vi tri
viéc 1am ctia nganh, nghé cu thé nhu:

- Gitp viéc ngudi hanh ngé bé tro tu phéap;

- Tu phap co s¢;

- Cong chung, chimng thuc;

- Tu van phap luét;

- Phép ché doanh nghiép;

- Thira phat lai;

- Quan ly, thanh ly tai san;

> Ngodi ra nguoi hoc cé thé

+ Lam viéc tai cac co quan hanh chinh nha nudc, céc t6 chire chinh tri, chinh
tri-xa hoi, nghé nghiép...;

+ Tham gia tuyén truyén phd bién gido duc phap luat...;

+ Tham gia thi truong xuét khau lao dong nudc ngoai.
6. Kha ning hoc tip, ning cao trinh dj sau khi tot nghiép

Sinh vién theo hoc nghé Dich vu phap ly cling ¢6 nhiéu co héi nang cao trinh
do trong tuong lai:

+ C6 thé tiép tuc phat trién & cac trinh do6 cao hon;

+ C6 néng luc tu hoc, tu cép nhat nhimg tién bd khoa hoc cong nghé¢ trong
pham vi nganh, nghé dé€ ning cao trinh d6 hoic hoc lién théng 1én trinh dd cao hon

trong cing nganh, nghé hoic trong nhém nganh, nghé hoic trong cung linh vuc

dao tao./%




