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QUY TRINH MUA SAM, SUA CHUA TAI SAN

. MUC PiCH VA PHAM VI AP DUNG
1. Muc dich

Pam bao viéc mua sim, bao tri va sira chita tai san xuét phat tir nhu cau thue té,
dap tng kip thoi, phuc vu hiéu qua céc hoat dong ciia Nha truong.

Quy trinh nay quy dinh cho cac don vi trong Nha truong thye hién viée mua sam,
bao tri va stra chira tai san theo diing quy dinh ctia Nha nuée, quy trinh cta nha truong va
dat duoc tinh hiéu qua trén cac phuong dién: gia cé, chét lugng va cong nang.

2. Pham vi ap dung

Quy trinh nay dugc ap dung cho tht ca cac hoat dong mua sim hang héa, dich vy,
bao tri va sira chita tai san thiét bi phuc vu cho coéng viéc thuong xuyén chung cua
Trudng Cao dang Giao thong vén tai Trung uong V.

IL PINH NGHIA VA TU VIET TAT
1. Pinh nghia (khéng)

2. Tir viét tit

QT Quy trinh LDbT Lanh dao Truong

BM Biéu mau QTTB-XDCB | Quan tri thiét bi - Xay dung co Ban
Qb Quyét dinh TCRT Tai chinh - K& toén

HD Hop dong KQLCNCC K&t qua Iya chon nha cung cip

IIL LUU PO (Xem trang 2)
IV. DPAC TA (Xem trang 3-5)
V. CAC BIEU MAU/ HUONG DAN KEM THEO (Xem trang 6-10)

STT Tén biéu miu/ huéng din M3 hoa
1 | Phiéu & nghi bao tri, sira chira tai san, thiét bj Biéu méu sd 1
2 | Phiéu dé nghi cung cAp van phong phdm Biéu méu s6 2
3 | Phiéu @ nghi cung cAp vat tu, thiét b Biéu mau s6 3
4 | Bién ban giao nhan TSCD Mau C50- HD
5 Phiéu giao nhén nguyén liéu, vat liéu, cong cy, dung Mau C34-HD
cu
6 Céc thu tuc, ching tir thanh quyét toan - Theo hudng

dén Phong Tai chinh ké todn
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LUU PO QUY TRINH MUA SAM, SUA CHUA TAI SAN

Lip ké hoach

Té chire thue hign

Nghiém thu, thanh ly

Quan ly sir dung
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7 g Dé nghi mua sam,

E 7. Ir bao tri va sira chira 1. Tiép
Q) nhén tai san
| s va ky bién
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=
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PAC TA QUY TRINH MUA SAM, SUA CHUA TAI SAN

. ) . . Han hoan .
STT Tén buwée Noi dung cong viée Ngumjd{.)r vi thye et qm:i i thanh Ticu chPan, tj“ ligu,
: : hién dwoe hwéng dan
\ ' - Khi cac don vi ¢6 nhu cau mua sam tai
D¢ nghi mua sim, | sdn hodc tai sén bj hong dt xudt trong qua ‘ o - Phicu dé nghi (BM
1 béo tri va stra chira | trinh sir dung, cac don vi 1ap phiéu d& nghi | Don vi ¢6 nhu cdu | Phiéu dé nghi s6 1, BM s6 2, BM 50
theo mau phit hop giri vé Phong QTTB- 3)
XDCB.
- Phong QTTB-XDCB chi tri va phéi hop i A
, | phong TC-KT thim dinh lai nhu cdu va |- Phong QTTB-| T sy | - Phiéu d& nghi (BM
2 | Tham dinh nhu cau | tinh cap thiét cua nhu cau dua trén co s¢ | XDCB Phiéu dé nghi 14 §0 1, BM s6 2, BM so
‘2 o e S : nhan duoc
kiém tra hién trang tai san theo gidy dé¢ | - Phong TC-KT T T .13
oy i phiéu dé nghi
nghi cia don vi sir dung. " ]
cua cac don vi
‘ Trong vong 2 o
‘ - Trén co s¢& nhu cdu cua cdc don vi da Phiéu d& nehi ngf‘iy lam viéc | - 'Phiéu de ,nghi (BM{
3 | Phé duyétnhucau |duwgc tham dinh. Lanh dao Truong xem | - Lanh dao Trudng (da di chfrbk ;) ké tr ngay|so 1, BM s6 2, BM so
xét, phé duyét nhu cau Y tham dinh nhu | 3)
cdu
- Phong QTTB-XDCB chu tri va phoi hop Theo quy dinh
phong TC-KT t6 chirc lwa chon nha cung " : - Bao gia da|cua Phap luat
- Lanh dao truong _ s S o - -
cap theo Ludt diu thdu nam 2013; Nghi | Phong QTTB- dL{gc danh gia, | hién hanh - Céc ho so lién quan
4 L}ra chon nha cung | dinh 63/2014/ND-CP ngay 26/6/2014 va XDCB & tham dinh. dé":n lya chon nha cung
cap Théng tur  58/2016/TT-BTC  ngay |~ Phone TC-KT - Bién ban cap (tuy theo hinh
29/3/2016 cua B tai chinh; Quyét dinh s6 | Nhi cgun oA thuong thao hop thirc lua chon).
17/2019/QD-TTg ngay 8/4/2019 cia Thu 2P ddng (néu co)
tudng Chinh phu.
Phé duyét két qua | - Lanh dao truong phé duyét két qua lya Theo quy dinh Irgnglyon%i(é(l:
5 |lwa chon nha cung | chon nha cung cdp hodc nha thau (goi | - Lanh dao Trudng ctia Phap ludt hién $io A, Vi

cap

chung 14 nha cung cép)

hanh

ké tir ngay lua
chon nha cung
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STT

Tén bwée

Néi dung cong viée

Nguoi/don vi thue
hién

Két qua dat
dwoe

Han hoan
thanh

Tiéu chuan, tai li¢u,
hwéng dan

cip

Tién hanh cac thu

- Phong TC- KT hoan tat cac thu tuc dé ky

- Theo Ludt dau thau

6 | tuc & ky Hop dong qu dong véi nha cung cip d& thuc hién | - Phong TC-KT va cac Thoéng wr
voi nha cung cap | goi thau. hudng dén hién hanh.
. Trong vong 03
’ ‘ ngdy lam viéc
AL \ . . e g on ¥ - Lanh dao Truomg Hop dong dugc | ké tir ngay phé
7 | Ky két hop dong - Ky két hop cilongI thue hién géi thau b8 anpwe 5}) ky kit duyét két il
' lua chon nha
i cung cip o
- Nha cung cép tién hanh thuc hién néi
dung cong viéc, theo hop déng da ky kct
- Phong Q’l TB XDCB cha tri va phdi hop
v6i don vi co nhth ciu phu tréch viée theo !
doi, gidm sat qua trinh sta chita tai san, ;{Dggong QITE- Bign - - Céc hd so lién quan
Nghiém thu k¥ | viée cung cdp ai|san mua méi cia don vi e b 5 i % dcn lua chon nha cung
8 thudt cung ehn. - - bPon vi €6 n.}}u cau ngh3¢n1 thu k¥ b,
- Sau khi két thuc viéc sita chita tai san | ~DOD Vi ¢ lién quan | thujt - Hop ddng da ky két.
- Nha cung cap
hodc nhén ban giao tai sain mua méi, phong
QTTB-XDCB |thuc hién nghiém thu ky
thuat voi su pl 61 hop cua cac don vi ¢6
lién quan.
Tibn hink chc thii | - Sau khi hoan tit viée _I}ghiépl thu k¥ B Tr-énn CO SO Bi&n biiﬁn
9" | tiic nghifen thi @ thuat, phong TC-KT lam viéc v&i nha cung | - Phégng TC—I;{T nghlgl'n thu k}# thpﬁl
barl 10T, tn cdp va trinh Lanh dao truomg ky Bién ban | - Nha cung cap va cac tai liéu lién
! el R nghiém thu va thanh 1y hop ddng. quan.
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Han hoan

STT Tén burde Néi|ding edng viee Ngu'{‘lifd{.rnn vithwe | Két qua dat ihivak Tiéu ch}:a"in, tai ligu,
] hién duge hwéng dan
|
Ky bién  ban v ;
10 |nghiém thu va |- Nghiém thu va thanh Iy hop ddng ; ;?I“h S0 sng
thanh 1y hop ddng Aeinsrs i
- Bién ban giao | Trong vong 03 x
nhin TSCD ngay lam viée :mi“ 8521}1%)
Ticp nhan tai san | - Phong QTTB-XDCB tién hanh ban giao |- Phong QTTB- |- Phifu giao | ké tir nghiem | MU €34 y
1T | vaky bién ban giao | tai sdn vira duoc |sira chita hoic mua méi | XDCB nhdn  nguyén | thu va thanh ly L Hwng R i
T INLERD i i n R \ Y\ 1072017/17-  BTC
nhan tai san cho don vj sir dung. - Pon vi str dung ligu, vat liéu, | hop dong e : e
obug oy dung ngay .:’O/;"ﬁ/ﬂﬂf cua
B¢ Tai chinh
cu 5S
- Phiéu dé nf:,hl
- Céc hd so lién quan
den lya chon nha cung
| cap.
| - Quyét dinh phé
! duyét kél qua lya chon
- Phong TC-KT 'phél hop phong QTTB- s 2;‘;) M. {0l Eung
Thanh toan cho nha XDCB l4p hd so tlhanh toen theoiquy Sk, | = Fhong, QTIB- toan day du theo - Bién ban thuong
thue hién thanh toan cho nha cung cép. XDCB

12

A A
cung cdp; Luu ho
SO, vao so tai san

- Phong QTTB-XDCB cung cdp du cac
gidy to co lién| quan vé phong TC-KT dé
vao s0 tai san theo dbi quan ly.

- Phong TC-KT

quy dinh. .
- Luu ho so; S6
tal san

thdo hop ddng (néu
co).

- Hop dong.

- Bién ban nghiém thu
k¥ thuat.

- Bién ban nghiém thu
va thanh ly hop dffmg.
- Hoa don tai chinh.

- Céc tai liéu khac (néu
c6); SO tai san.
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Biéu mdu 50 1

TRUGONG CAO DANG CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
GIAO THONG VAN TAI TRUNG UGNG V Déc lap - Ty do - Hanh phiic
BO PHAN: .......ccoeeunen..ns

: PHIEU PE NGHI '
Vé viéc bao tri, sira chiva tai san, thiét bi

Kinh giri:
- Lanh dao Truong Cao ding Giao thong vén tai Trung wong V
- Phong QTTB-XDCB
Nhim dam bao thoi gian sir dung cia tai san, thiét bi duoc lau dai.

XN VT e entan di i s Sa e dé nghi xin duoc bao tri, sira chira tai san, thiét bi nhur sau:
T Tén tai san, Tinh trang tai sin, SH Y kién ctia phong
thiét bi thiét bi hién nay lwong QTTB-XDCB

Da Nang, ngay ... thang ... nam .. ...
Lianh dao Trwong Phong QTTB-XDCB Trwéng don vi Nguwdi dé nghi
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Biéu mau s6 2

TRUONG CAO PANG CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
GIAO THONG VAN TAI TRUNG UONG V Péc Iip - Tur do - Hanh phic
BOPHANE .connrsesssresnossns
PHIEU PE NGHI

Vé viéc cung cip vin phong pham
Kinh gui: ]
- Lanh dao Truomg Cao dang Giao théng vén tai Trung wong V
- Phong QTTB-XDCB

BV B O T I o iy i s R A S5 e S s et s

Bo phan: ....... LT P PR PTPre T PP T
Bé nghi cung cap cho don vi céc van phong pham sau:
TT Tén vin phong pham Don vi S6 Y kién cia phong
( ghi rd quy cdch, dic tinh) tinh lrgng QTTB-XDCB
Pa Ndng, ngay .....thdng .....ndm...
Linh dao Truong Phong QTTB-XDCB Truéng don vi Nguoi dé nghi
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Biéu mdu s6 3

TRUONG CAO DANG CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
GIAO THONG VAN TAI TRUNG UONG V Péc lap - Tw do - Hanh phiic
BOPHAN: insissivnsanin

_ PHIEUDE NGHI
Vé viéc cung cap vat tu, thiét bi

Kinh gui: _
- Lanh dao Trudng Cao dang Giao thong van tai Trung vong V

- Phong QTTB-XDCB
Ho va tén nguaoi dé THY o cvsosimpransmmnmr s e S RS N L e b e Db o
B PRENE ¢ civscamsnminvivsneinmes e sosden s £ s on e e s R A AR A S A
Muc BIEHSE TR oo ivinine convomnsiss i s samiysis s s s e EerE ey ARy Ra s Vs RS
Sb Tén vit tu, thiét bi Pon vi S6 Y kién ciia phong
TT ( ghi rd quy cach) tinh lugng QTTB-XDCB
Da Néang, ngay .....thdng....ndm........
Lanh dao Truong Phong QTTB-XDCB Trudng don vi Nguwdi dé nghi
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Don vi: Trwong Cao ding GTVT Trung wong V Miu s6 C50- HD
M QOIS cousisisasnioisssissisisinsinonss (Ban hanh kem theo thong twr
107/2017/TT-BTC ngay 10/10/2017)

BIEN BAN GIAO NHAN TSCP

Ngay .....thang ....nam ......
SOt
Can ctr Quyét dinh 6 : ..veevrvecirnnen. Ngay ....... thang ........... nam ....... CliAD =5 Sobea = o
............................................................................................................. vé viéc ban giao TSCD
Ban giao nhéin TSCD gé)m :
- ényBa ............................... CHE VAL covmsmmmsn i e Pai dién bén giao
- f)ng/Bé. .............................. CHTC VI s s i s s sl Pai dién bén nhin
SONBMBA .. s scomncemmmemmmssarsns i 113 ot TS T SR o e S SR ooy ey Bardienicaisas:
LTI S e L R AR WS o e N ol - N Gl
Xéc nhan viéc giao nhdn TSCD nhu sau :
Tén, ky : o g Tinh nguyén gia tai san cd dinh T:ai
hiéu £ Nude | Nam z : : liéu
: So : 5 dua | sudt i Chi Chi . i
S | quy cach hié san | san g dia Gia hi hi Nguyén ky
TT| (cap U | xuét | xudt | V2° ( YN mua e o gia thuat
TSCb sir | tich van | chay |
hang () (LX) dung | T.ké) chuyén | thur THCRS) e
TSCD) E ' theo
A B (5 D E E G 1 2 3 4 5 H
Cong X X X X X X
DUNG CU, PHU TUNG KEM THEO
S6TT Tén, qui cach dung cu, phu ting Pon vi tinh S6 lugng Gia tri
A B C 1 2
Thi trwémg bén nhén K¢ toan trudng bén nhéin Ngu¢i nhan Ngwoi giao
(Ky, ho tén, dong déu) (K, ho tén) (K¥, ho tén) (Ky, ho tén)
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Pon vi: Truong Cao ding GTVT Trung wong V MAiu s6 C34- HD
G Ty R 1, . (1 1 = (Ban hanh kém theo théng tw
107/2017/TT-BTC ngay 10/10/2017)

PHIEU GIAO NHAN NGUYEN LIEU, VAT LIEU, CONG CU,

DUNG CU
Ngay.....thang..... nam .....
5 O
- Ho tén nguoi giao: ........ PRI, | e S AR e
= Ho ten ni0Ol HAME .. consainin s tiammsroniaissssisiaie T |
P IR BIBO AN . commrs oo eoinermetbe s o s Srmomen s s T e b s S
T 1 o BEAY - tHARD o ARG OO e i 2 s tién
hanh giao, nhén céc loai nguyén liéu, vat liéu, cong cu, dung cu, nhu sau:
STT | Tén nhan hiéu, quy | Ma | Don vi S6 Don Thanh | Ghi chu
cach, phAm chat sb tinh | lwong | gid tién
A B C D 1 2 3 4
Cong
Ngay ....... 7 SR 1 [ ¢ S
Ngwdi giao Ngwrdi nhin Ké toan truréng Thii truéng don vi
(Ky, ho tén) (Ky, ho tén) (Ky, ho tén) (K3, ho tén)
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