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Quy trink: Mugn tra tai ligu thw vién
I. MUC DiCH VA PHAM VI AP DUNG:
1. Muc dich:

Quy dinh cdc budc thye hién muon va tra tai liéu cia Ban doc truong Cao
ding Giao théng Vén tai Trung uvong V.

2. Pham vi 4p dung

Quy trinh ap dung cho nhén vién thu vién phuc vu tai phong muon, ban doc
sir dung dich vu mugn tai liéu doc tai chd va mang vé nha.

IL. PINH NGHIA VA TU _VIET TAT:
1. DPinh nghia:

Tai liéu 12 mot dang vét chit da ghi nhan nhing thong tin ¢ dang thanh vin,
am thanh, hinh anh nhim muc dich bao quan va su dung. Tai liéu bao gom:
sach, gido trinh, tap chi, dia..

2. Cic tir viét tit:

NVTV : Nhan vién thu vién

QT : Quy trinh

TL : tai liéu

YC : Yéu céu

GV-CC-VC-NLD  : Gido vién, cong chirc, vién chirc, ngudi lao dong
HSSV : Hoc sinh — Sinh vién

1. LUU PO (Xem trang 2,3,4)

1.  Luu d6 muon tra tai lidu thu vi¢n ctia HSSV tai Kho mé (tai liéu tham

khéo tai chd: tai liéu mua nha séch, nha xuét ban...).

2. Luu d6 muon tra tai lidu thu vién ciia HSSV tai Kho dong (tai liéu
muon vé nha : gido trinh - bai gidng do gido vién trudng soan thao).

3 Luu d6 muon tra tai liéu thu vién cia Gido vién, cong chirc, vién chirc,
nguoi lao dong.

IV. PAC TA (Xem trang 5-8)
V. CAC BIEU MAU/HUONG DAN KEM THEO

STT Tén biéu miu/ hirémg din M4 héa

1. | Pon xin muon tai liéu hoc tap thu vién BM/QT07.KHCN.01/04

Phiéu muon gi4o trinh (tham khéo tai thu vién) | BM/QT07.KHCN.01/05

2
3. | Phiéu mugn gido trinh (ti liéu mang vé nha) | BM/QT07.KHCN.01/06
4. | Phiéu muon tai lidu (GV-CC-VC-NLD). BM/QT07.KHCN.01/07
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BM/QT07.KHCN.01/04
Ban hanh lan: 01

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc Lap — Tw do — Hanh Phiic

PON XIN MUQN TAI LIEU HQC TAP THU VIEN

Kinh giri: Phong Khoa hgc Cong nghé — Thu vién truong CDGTVTTWV.
| ¢ - O Neay smht e Ly o 10—

Em lam don nay xin dugc muon Tai liéu hoc tap tai Thu vién.

Em xin cam két chip hanh ding néi quy, quy dinh cia Thu vién va nha
trudng. Gilr gin bao quan tai liéu va dén bu khi tai liéu bi mat va hu hong. Thuc
hién céc thi tuc thanh toan véi Thu vién trude khi nhan bang tot nghiép.

Pa Néng, ngay..... thang... ... nam... ....
Hoc sinh sinh vién
(Ky, ghi rd ho tén)
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BM/QT07.KHCN.01/05
‘Ban hanh 14n: 01

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc Lip — Tuw do — Hanh Phiic

PHIEU MUQN SACH
(THAM KHAO TAI THU VIEN)
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| Ban hanh lan: 01

PHIEU MUQON GIAO TRiNH

TRA GIA
N-T-N| GHICHU | BEN BU
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