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1. Gi6i thi¢u chung vé nganh nghé

Ké toan doanh nghiép trinh d6 trung cép la nganh, nghé thu thép, xtr ly
thong tin, sb liéu ké toan; kiém tra, phan tich va cung cép théng tin vé tinh hinh
sir dung tai chinh trong céc doanh nghiép, dap tmg yéu cau bac 2 trong Khung

trinh d6 quéc gia Viét Nam. THO
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K& toan doanh nghiép dong vai trd quan trong trong linh vuc quén ly kinh //</ caos
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t€, cung cép nhén luc trong linh vyc ké toan thudc céc loai hinh doanh nghiép c6 VAN

cac hinh thirc s& hitu: Doanh nghiép nha nudc, cong ty cb phn, cong ty trach % W&ﬁ
nhiém hitu han, doanh nghiép tu nhan; quy mé: vira va nhd; linh vuc: san xuét, St
thuong mai, dich vu, xay lép.
Nhiém vu chinh cta nganh, nghé bao gf”)m: thu thap, xtr ly thong tin, ) liéu
ké toan theo noi dung cong viéc; ghi chép, tinh toan, phan 4nh s hién cé, tinh
hinh luan chuyén va sir dung tai san vat tu tién vén; kidm tra, giam sat cac khoan
thu chi, cac nghia vu thu ndp, thanh toan no; kiém tra viéc quan ly, st dung tai
san va ngudn hinh thanh tai san.
2. Kién thirc
- C6 céc kién thiic co ban vé chinh tri, van héa, x4 hoi, phap luat, quéc
phong an ninh, gido duc thé chit theo quy dinh, ddng thoi ¢6 kién thirc co ban,
hiéu biét trong linh vuc khoa hoc x4 hdi, nhan vin phu hop véi chuyén nganh
dugc dao tao, co sire khoe, dap tmg yéu cau xay dung va bao vé T qubc;
- Cé trinh d6 tiéng Anh co ban ;

- C6 trinh d6 tin hoc co ban. Biét khai thac Internet mot cach co hiéu qua
trong viéc hoc va tim kiém théng tin. St dung dugc cac phan mém tin hoc vin
phong,...;



- Trinh bay dugc nhing kién thic co ban vé kinh té, tai chinh trong viéc
thuc hién nghé ké toan;

- Trinh bay dugc cac quy dinh vé ké toan, thué trong viéc thuc hién nghiép
vu ctia nghé;

- Trinh bay duoc nhitng kién thirc co ban vé tin hoc, ngoai ngir lién quan
dén viéc thuc hién nghiép vu ké toan;

- Ghi nhé duge hé théng chimg tir, tai khoan va hinh thirc ké toan;

- Biét cach xac dinh duge co cdu té chirc bd may ké toan phi hop véi timg
loai hinh doanh nghiép;

- Cép nhat duoc céc chinh sich phat trién kinh t& va cac ché do vé tai
chinh, ké toan, thué vao cong tac ké toan tai doanh nghiép thudce cac linh vuc;

- Phan tich va dénh gia khai quat tinh hinh hoat dong san xuat kinh doanh
cuia doanh nghiép.
3. K¥ nang

- Str dung duoc cong nghé thong tin co ban theo quy dinh; khai thac, xur 1y,
ng dung cong nghé thong tin trong cong viéc chuyén mon cua nganh, nghé;

- Str dung dugc ngoai ngir co ban, dat bac 1/6 trong Khung nang luc ngoai
ngir cia Viét Nam; Uimg dung dugc ngoai ngit vao céng viéc chuyén mon cua
nganh, nghé;

- Lép, tiép nhan, kiém tra, phén loai va xir ly dugc ching tir ké toan;

- Str dung chimg tir ké toan dé ghi sb ké toan (téng hop, chi tiét); 1ap mot s6
béo cdo ké toan trong cac doanh nghiép;

- Str dung duge mét so phan mém ké toan hién hanh;

- Téng hop va phan tich s6 liéu ké toan phuc vu cho cong tac quan tri tai
chinh trong doanh nghiép.

4. Mirc do tu chi, chiu trach nhiém

- Lam viéc doc lap trong diéu kién lam viéc thay dbi, chiu trach nhiém c4 nhan
va trach nhiém mot phﬁn dbi véi nhom;

- Huéng dén, gidm sat nhimg nguoi khéc thuc hién cong viée da dinh sén;

- Banh gia hoat dong cua nhdm va két qua thuc hién;



- Yéu nghé, c6 ¥ thiic cong ddng, tinh than trach nhiém tdt, thai do tng xi,
giai quyét van dé nghiép vu hop 1y, can than, ti mi trong cong viéc;

- Tinh than hop tac nhém tdt, chu dong thuc hién cong viéc duoc giao va
co y thirc va tac phong cong nghiép;

- Chép hanh nghiém quy dinh phép luat vé ké toan, tai chinh, thué.

- C6 y thitc hoc tap, rén luyén dé nang cao trinh do chuyén mon, ky ning
nghé nghiép.

5. Vi tri viéc 1am sau khi tot nghiép

Sau khi tot nghiép ngudi hoc c6 nang luc dép ung céc yéu ciu tai céc vi tri
viéc lam ctia nganh, nghé bao gdm:

- K& toan vién phu trach timg phan hanh nhu k& toan thanh toén, ké todn
tién luong va BHXH, ké todn TSCD, ké toén ban hang, ké toan kho, ké ton vat
tu,... tai phong ké todn trong cac doanh nghiép thudc cac linh vuc trong nén
kinh té;

- Nhan vién thu ngén, tha quy,. ..

6. Kha ning hoc tap, nang cao trinh do
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- C6 thé tiép tuc phat trién & cic trinh d6 cao hon; il
- C6 néng lyc ty hoc, tw cap nhat nhimn

vuc dao tao./4/




